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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 

 

Naziv škole: Osnovna škola Popovac 

Adresa škole: Vladimira Nazora 26 

Ţupanija: Osječko-baranjska 

Telefonski broj:  031 728-119 

Broj telefaksa: 031 728-119 

Internetska pošta: os-popovac.skole.hr 

Internetska adresa: ured@os-popovac.skole.hr 

Šifra škole: 14-385-001 

Matiĉni broj škole: 3305694 

OIB: 30383685427 

Zadnji upis u sudski registar (broj i 

datum): 

030001417 od 11.4.2012. 

  
Ravnateljica škole: Jadranka Sabljak 

Zamjenik ravnatelja: --- 

Voditelj smjene: --- 

Voditelj podruĉne škole: Vladimir Bukalo, Ana Predojević 

  
Broj uĉenika: 122 

Broj uĉenika u razrednoj nastavi: 55 

Broj uĉenika u predmetnoj nastavi: 67 

Broj uĉenika s teškoćama u razvoju: 19 

Broj uĉenika putnika: 13 

Ukupan broj razrednih odjela: 15 

Broj razrednih odjela u matiĉnoj školi: 8 

Broj razrednih odjela u podruĉnim škol.: 7 

Broj razrednih odjela RN-a: 7 

Broj razrednih odjela PN-a: 8 

Broj smjena: 1 

Poĉetak i završetak svake smjene: 8.00-13.05 

Broj radnika: 36 

Broj uĉitelja predmetne nastave: 17 

Broj uĉitelja razredne nastave: 7 

Broj struĉnih suradnika i ravnatelj 3 

Broj ostalih radnika: 9 

Broj nestruĉnih uĉitelja: 1 

Broj pripravnika: 0 

Broj mentora i savjetnika: 2 

Broj voditelja ŢSV-a: 1 

  
Broj raĉunala u školi: 30 

Broj specijaliziranih uĉionica:  11 

Broj općih uĉionica:  7 

Broj športskih dvorana:  1 

Broj športskih igrališta:  2 

Školska knjiţnica:  1 



Školska kuhinja:  3 

 

1. PODACI O UVJETIMA RADA 

 

1.1. Podaci o upisnom podruĉju 
 

                       Osnovnu školu Popovac, prema mreţi osnovnih škola čine matična škola u Popovcu, 

koja je osmogodišnja i u svom sastavu ima osam čistih razrednih odjela te dvije Područne škole: PŠ 

Branjina koja je četverogodišnja ,sačinjena od jednog kombiniranog razrednog odjela učenika  I.-

II.razreda ,majka učenika trećeg razreda koji bi bio sam u razredu molila je preseljenje u matičnu 

školu. Učenica iz četvrtog razreda je odselila u Njemačku. PŠ Kneţevo je osmogodišnja u kojoj 

razredna nastava radi u jednom čistom odjelu učenika drugog razreda te jednom kombiniranom 

razrednom odjelu (I.- IV.), a  predmetna nastava u čistim razrednim odjelima .                                                                                                                                                                                                                          

Nastava se odvija u jednoj smjeni, prijepodne, u matičnoj školi i u područnim školama, dok se u 

poslijepodnevnoj smjeni organiziraju izvannastavne aktivnosti i izborna nastava. I u PŠ Branjina  je 

rad organiziran u jednoj smjeni, te nastava i sve izvannastavne aktivnosti završavaju u 13.00 sati. 

U svim zgradama smo izvršili nuţno ličenje zidova i manje popravke,te smo izvršili sve pripreme 

za početak rada u novoj školskoj godini.  

 

1.2.  Unutrašnji školski prostori 
 

 

Školski prostor zadovoljava potrebe nastave.U područnim školama su manje učionice ali i 

broj učenika u odjelu ne prelazi jedanaest tako da se nastava odvija bez problema. S opremom 

moţemo biti zadovoljni.Imamo i suvremena nastavna sredstva, ne u dovoljnom broju ali se dobrom 

i pravovremenom pripremom za nastavu sva nastavna sredstva i učila optimalno iskorištavaju. 
 

NAZIV PROSTORA            

(klasiĉna uĉionica, kabinet, 

knjiţnica, dvorana) 

Uĉionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veliĉina  

u m
2
 

Broj 
Veliĉina  

u m
2
 

Opća  

opremljenost 

Didaktiĉka  

opremljenost 

RAZREDNA NASTAVA       

1. razred 1 47,7   2 2 

2. razred 1 47,7   2 2 

3.razred 1 47,7   2 2 

4.razred 1 47,7   2 2 

PREDMETNA NASTAVA       

Hrvatski jezik,njemački j. 1 49,82   2 1 

Likovna i glazbena k.,engleski 1 48,75   2 1 

Matematika,tehnička kultura 1 47,7   2 1 

Priroda,biologija,kemija,fizika 1 47,7   2 2 
Povijest-Geografija, 

vjeronauk 
1 47,7 

  
2 2 

Tjelesno-zdravstvena kultura 1 49,82   1 1 

Informatika 2 34,40   1 2 

OSTALO       

Knjiţnica 1 40,51   2 2 

Dvorana za više namjena 1 198,90     

Školska dvorana 1 797,09   3 3 

Zbornica 1 42,25   3 2 

Uredi 4 60,00   3 2 

PODRUĈNA ŠKOLA 9 552   2 2 



U K U P N O:       

 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 

 

 

 

 

1.3. Školski okoliš  
 

Naziv površine Veliĉina u m
2
 Ocjena stanja 

1. Sportsko igralište matične škole 

 
1100                             1 

2. Zelene površine 

 
6369                              2 

3.Sportsko igralište područnih škola 800                              1 

4.Zelene površine područnih škola 22556                               2 

   

U K U P N O 30825                                1-2 

 

Školski voćnjak u PŠ Kneţevo zasadili smo prije nekoliko godina. Voćnjak nije ograĎen pa 

je na meti vandala, tako da nismo dočekali niti jedan plod.Učenici niţih razreda promatraju voćnjak 

i uočavaju promjene kroz sva godišnja doba dok stariji učenici uče kako se pravilno obrezuje voćka 

te štiti od bolesti i nametnika ekološkim sredstvima. 

 

1.4. Nastavna sredstva i pomagala 
 

Istaknuti opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe). 
 

 

NASTAVNA SREDSTVA 

I POMAGALA 
komada 

AUDIOOPREMA:  

televizor 15 

Videorecorder i DVD 

player 

18 

CD player i kazetofon 13 
VIDEO- I  FOTOOPREMA:  

Fotoaparat obični i 

digitalni 

2 

Kamera digitalna 1 

Kamera obična 1 
INFORMATIĈKA 

OPREMA: 
 

računalo 24 

laptop 5 

printer 5 

scaaner 2 

projektor 7 

Ostala oprema:  

Fotokopirni aparat 3 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

1.4.1. Knjiţni fond škole 

 
U školskoj knjiţnici je ove godine obavljena revizija i izvršio se otpis svih oštećenih knjiga svih 

knjiga koje nisu na knjiţevnom hrvatskom jeziku, za što je odobrenje dao Školski odbor na svojoj sjednici 

29. rujna 2015. godine. 
 

KNJIŢNI FOND 
STANJE 

Lektirni naslovi (I. – IV. razred) 668 

Lektirni naslovi (V. – VIII. razred) 785 

Knjiţevna djela 496 

Stručna literatura za učitelje 732 

Ostalo/neknjiţna graĎa/  47 

U K U P N O                                      2728 

 

 

 

 

1.5. Plan obnove i adaptacije 

 

Što se preureĊuje ili obnavlja  Veliĉina u m
2
 Za koju namjenu 

----   

   

 

1.6. Projekt energetske uĉinkovitosti 

    Prijavili smo neke projektne ideje i ĉekamo ishod, te smo zbog toga ostavili ovu stavku. 

 

2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŢENJIMA U       

   2013 ./ 2014. ŠKOLSKOJ GODINI  

 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 

2.1.1. Podaci o uĉiteljima razredne nastave 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

roĊenja 
Zvanje 

Stupanj 

struĉne 

spreme 

Mentor-

savjetnik 
Godine 

staţa 

1.  Ankica Ostojić 1971 Učitelj razredne nastave VŠS mentor 22     18 
2.  Daniela Hmura 1977 Dipl.učiteljica razredne nastave VSS ne  12     12 
3.  Stevan Mirković 1955 Učitelj razredne nastave SSS ne 39      39 
4.  Ivana Vrbek Mesić 1983 Dipl.učiteljica razredne nastave s 

pojačanom informatikom 

VSS ne   9       8 

5.  Ana Predojević 1957 Učitelj razredne nastave VŠS ne 33      33 
6.  Mirjana Pralica 1965 Učitelj razredne nastave VŠS ne 20      20 
7.  Lidija Štimac 1980 Dipl.učiteljica razredne nastave s 

pojačanom prirodom 

VSS ne  10     10 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

2.1.2. Podaci o uĉiteljima predmetne nastave 

 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

roĊenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Predmet(i) 

koji(e) 

predaje 

Mentor-

savjetni

k 

staţ Pr. 

1. Mirjana Šmit 1953 Nastavnik hrvatskoga j. VŠS Hrvatski j.  39 39 

2. Lidija Marković 1964 Prof.hrvatskoga j. VSS Hrvatski j.  24 18 

3. Sreto Balaš 1953 Prof. likovne k. VSS Likovna k.  34 15 

4. Suzana Vencl 1971 Prof. glazbene k. VSS Glazbena k mentor 19 18 

5. Sanja Vuksanović-

Čančar 

1980 Dipl.učiteljica razredne 

nastave s pojačanim 

eng.j 

VSS Engleski j.  12 12 

6. Anita Raguţ 

 

1982 Dipl.učiteljica razredne 

nastave s pojačanim 

eng.j 

VSS Rano 

učenje 

engleskog j 

 10 10 

7. Tanja Babić 1986 Mag ed. Matematike i 

informatike 

VSS matematika  2 1 

8. Vesna Šarić 1955 Prof matematike VSS matematika  30 25 

9. Ana Kolund 1980 Prof. pri.,biol. i kemije VSS Priroda,bio.

kemija 

 7 4 

10. Silvija Švelinger 1989 Mag.edu.Hj i knj. I 

mag.edu.povijesti 

VSS povijest  2 2 

11. 
Samanta 

Velemirović 

1988 Mag.edu.Hj i knj. I 

mag.edu.povijesti 
VSS geografija  

2 1 

12. Martina Vidak 1983 Prof fizike i tehničke k. VSS Tehnička k. 

fizika 

 6 6 

13. Vladimir Bukalo 1978 Mag kineziologije VSS TZK  9 9 

14. Anela Pejić 1986 Prof. njemačkoga j. VSS Njemački j.  4 4 

15. Tomislav 

Hajduković 

1986 Prof. njemačkog i engl.j. VSS njemački  4 4 

16. Tomislav Peran 1979 teolog VSS vjeronauk  11 11 

17. Goran Podunavac 1984 Dipl.učitelj raz. nast. s 

informatikom 

VSS informatika  7 7 

 

 

2.1.3. Podaci o ravnatelju i struĉnim suradnicima 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

roĊenja 
Zvanje 

Stupanj 

struĉne 

spreme 

Radno 

mjesto 

Mentor-

savjetnik 

Godine 

staţa 

1. Jadranka Sabljak 1961 Prof.pedagogije VSS ravnateljica   ne 31 

2. Suzana Leskovar 1974 Dipl.psiholog VSS psihologinja   ne 10 

3. Marijana Kuna 1979 Prof.HJ i knjiţničar VSS knjiţničar   ne 10 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima – pripravnicima /struĉno osposobljavanje za 

rad bez zasnivanja radnog odnosa 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

pripravnika 

Godina 

roĊenja 
Zvanje 

Radno 

mjesto 

Pripravniĉki 

staţ otpoĉeo 
Ime i prezime mentora  

       

 

 

 

 

 

2.2. Podaci o ostalim radnicima škole 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

God.r

. 
Zvanje 

Stupanj  

st. sp. 
Radno mjesto 

Godine 

staţa 

1.  Oskar Mravlinčić 1974 pravnik VŠS tajnik 14/10 

2.  Maja Jakovljević 1985 ekonomist SSS 
Voditelj 

računovodstva 9/6 

3.  Milan Novoselec 1965 bravar SSS domar 29/17 

4.  
Josip Jakopec-zamjena 

M. Novoselcu 
1957 vodoinstalater SSS domar 26/0 

5.  Ivica Šumiga 1982 stolar SSS Domar-loţač 14/9 

6.  Štefica Jagarinec 1964 Pomoćna kuharica PKV Kuharica-spremačica 31/14 

7.  Ljiljana Dujković 1968 Tekstilni tehničar SSS Kuharica-spremačica 10/8 

8.  Boţica Punčec 1955 - NKV Kuharica-spremačica 31/30 

9.  Borka Strugar 1974  NKV spremačica 8/8 

10.  Robert Marolin 1986 Tehn.cest.prometa SSS spremač 7/2 

 

 

 

 

 



 

2.3. Tjedna i godišnja zaduţenja odgojno-obrazovnih radnika škole 

 

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduţenja uĉitelja razredne nastave 

 
Zaduţenje u satima neposrednog rada s učenicima tjedno. 

Zaduţenje treba biti u skladu s Zakonom. Potrebno je komentirati nestručno zastupljenu nastavu (ako je u školi ima) i druge probleme koji utječu na 

organizaciju i kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.   

 
Red. 

broj 
Ime i prezime uĉitelja Razred 

Redovna  

nastava 

Rad 

razrednika 

Dopunska 

nastava 

Dodatna 

nastava 
INA BONUS 

Ukupno 

neposre. rad 

Ostali 

poslovi 

UKUPNO 

Tjedno Godišnje 

1.  Stevan Mirković I. 16 2 1   2 21 19 40 1784 

2.  Ivana Vrbek-Mesić II. 16 2 1 1 1  21 19 40 1784 

3.  Ankica Ostojić III. 16 2 1 1 1  21 20 40 1784 

4.  Daniela Hmura IV. 15 2 1 1 1  20 19 40 1784 

5. Ana Predojević I.-II. 16 2 1  1 1 21 18 40 1784 

6. Mirjana Pralica I.-IV. 18 2 1 1 1  23 19 40 1784 

7. Lidija Štimac II.-III. 16 2 1 1 1  21 19 40 1784 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.3.2. Tjedna i godišnja zaduţenja uĉitelja predmetne nastave  
 

Red. 

broj 
Ime i prezime uĉitelja 

Predmet koji 

predaje 

Razredn

ik 

Predaje u razredima Redov

na  

nastav

a 

Izbor

na 

nastav

a 

Ĉl.40.

52 i 

13.P 

Dop. Dod. INA 

 
Ukupno 

nepo. 

rad 

Poseb

ni 

poslov

i 

SATI 

4-5. 6. 7. 8. bonu

s 
tjedno Godiš

nje 

1.  Mirjana Šmit Hrvatski j. 
VI. K 

2 
5 5 4  14 0 3 1 1  

2 
19  

40 
1784 

2.  Lidija Marković Hrvatski j. 
VII.P

-2 
5 5 4 4 18 0 0 1 1 - 

 
22  

40 
1784 

3.  Sreto Balaš Likovna k.  2 2 2 2 8 - 2 - - 1  11  20 1784 

4.  Suzana Vencl Glazbena k.  4 2 2 2 10  1   2  13  26 1164 

5.  
Sanja Vuksanović-

Ĉanĉar 
Engleski jezik 

VIII.

K-2 
 6 6 6 18   2 1  

 
23  

40 
1784 

6.  Anita Raguţ 
Engleski j. i 

 

V. 

P-2 

 

20    22   1   

 

23  

40 

1784 

7.  Tanja Babić matematika  4 4 4 4 16   1 1   18  40 1784 

8.  Vesna Šarić matematika 
V. 

K-2 
4 4 4 4 16   1 1 1 

 
20 1 

40 
1784 

9.  Ana Kolund 
Priroda-biolo.-

Kemija 
 3 4 

4 

4 

4 

4 
23     1 

 
24  

40 
1784 

10.  Martina Vidak 
Tehniĉka k. 

fizika 

VII.K

-2 

2 

 

2 

 

2 

4 

2 

4 
16  1+2 1   

 
22  

40 
1784 

11.  Silvija Švelinger 
Povijest 

Hrvatski jezik 

VIII.

P-2 
4 4 4 

4 

4 
20      

 
22  

40 
1808 

12.  Samanta Velemirović geografija  3 4 4 4 15    1   18  30 1356 

13.  Vladimir Bukalo TZK  4 4 4 4 16  1   2  20 1 34 1516 

14.  Goran Podunavac informatika  4 4 4 4 - 16      16  26 1175 

15.  Tomislav Peran 
Vjeronauk 

i razredna vj. 
     - 22    2 

 
24  

40 
1784 

16.  Anela Pejić Ĉonda 
Njemaĉki 

jezik 
 2  2 2 6     2 

 
8  

14 
632 

17.  Tomislav Hajduković 
Njemaĉki 

jezik 

VI P-

2 
2 2 2 2 8   1   

 
11  

19 
866 



2.3.3. Tjedna i godišnja zaduţenja ravnatelja i struĉnih suradnika škole 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

radnika 
Struka 

Radno 

mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do) 

Rad sa 

strankama 

(od – do) 

Broj sati 

tjedno 

Broj sati 

godišnjeg 

zaduţenja 

1. Jadranka Sabljak pedagog ravnatelj 7-15 8-13 40 1784 

2. Suzana Leskovar psiholog psiholog 8-14 8-13 20 892 

3. Marijana Kuna Prof.HJ i knjiţ. knjiţničar 8-14 8-14 20 892 

4.        

5.        

 

 

2.3.4. Tjedna i godišnja zaduţenja ostalih radnika škole 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

radnika 
Struka Radno mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do) 

Broj sati 

tjedno 

Broj sati 

godišnjeg 

zaduţenja 

1. Oskar Mravlinčić pravnik tajnik 7-15 40 1800 

2. Maja Jakovljević ekonomist 
računopolagate

ljica 
7-15 40 1816 

3. 

Josip Jakopec-

zamjena za 

Novoselca 

bravar Domar  6-14 40 1784 

4. Ivica Šumiga stolar Domar-loţač 6-14 40 1784 

5. Štefica Jagarinec Pom.kuharica 
Kuharica 

spremačica 

6-11 

14-17 
40 1784 

6. Boţica Punčec NSS 

Kuharica –spr. 

Spremačica u 

Pop. 

6-10 

 

12-16 

40 1784 

7. Ljiljana Dujković NSS 
Kuharica-

spremačica 
6-14 40 1808 

8. Borka Strugar NSS spremačica 
6-10 

12.-16. 
40 1800 

9. Robert Marolin SSS spremač 

Po 

raspored

u 

dvorane 

40 1808 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA 

 

3.1. Organizacija smjena 

 
U matičnoj školi nastava počinje u 8.00 sati za sve razrede. Nastava završava u 13.05 a u 

poslijepodnevnim satima se odrţava izborna nastava informatike te izvannastavne aktivnosti.Škola prestaje s 

radom u 17.00 sati. U PŠ Branjina nastava počinje u 8.00 sati a završava u 13.00 kada i škola prestaje s 

radom.U PŠ Kneţevo nastava počinje u 8.00 a škola prestaje s radom u 16.00 sati kada završavaju sve 

aktivnosti u školi. 

RASPORED DEŢURSTVA (matiĉna škola) 

 

Raspored dežurstva - Popovac 

            

  Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

Ulaz 
Pom.teh.osoblj
e 

Pom.teh.osobl
je Pom.teh.osoblje 

Pom.teh.osob
lje 

Pom.teh.osoblj
e 

Prizemlj
e 

Ivana Vrbek-
Mesid Ivana/Ostojid Vencl Hmura,Bukalo Mirkovid 

1.kat 
Raguž,Velemiro
vid 

Markovid,Kolu
nd Švelinger Čančar 

Babid,Hajduko
vid 

Užina 
Ivana Vrbek-
Mesid 

Ivana Vrbek-
Mesid Vencl Hmura, Mirkovid 

Putnici Velemirovid 
Markovid/Pera
n 

Švelinger/Poduna
vac Bukalo 

Babid/Podunav
ac 

            

            

Raspored dežurstva - Kneževo 

            

  Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

Ulaz 
Pom.teh.osoblj
e 

Pom.teh.osobl
je Pom.teh.osoblje 

Pom.teh.osob
lje 

Pom.teh.osoblj
e 

Prizemlj
e 

Šmit Pralica Šarid Štimac/Vidak Štimac/Vidak 

          

Podunavac Pejid Peran Pejid Balaš 

 

 

Na ulazu u školu, u vrijeme nastave deţura pom.-tehn. osoblje po rasporedu tajnika i jedan učenik 

od 11.30. 

 
3.1.2.PREHRANA UČENIKA 

U školi je organizirana prehrana učenika. Uz napitak (Mliječni napitak,čaj ili cedevita) 

posluţuju se topli obroci, sendviči i kruh s namazom. Na jelovniku su i ţitne pahuljice, te voće. 

Vodi se računa o uravnoteţenoj prehrani, ali prisiljeni smo podilaziti i prehrambenim navikama 

učenika jer se u protivnom isključuju iz školske kuhinje.27 učenika ima osiguran besplatni obrok 

kroz projekt, a za __obrok financira Općina Popovac. 

 

3.1.3.PRIJEVOZ UČENIKA 

Prijevoz učenika je organiziran svakodnevno autobusom APP koji je namijenjen prijevozu 

učenika.Prijevoz u cijelosti financira osnivač.Na nastavu svakodnevno putuje 13 učenika iz 

Branjine. 



 
 

3.2 Godišnji kalendar rada 

 Mjesec 
Broj dana Blagdani i 

neradni dani 

Dan škole, grada, općine, 

župe, školske priredbe... radnih nastavnih 

I. polugodište 
od 5.9. 

do 23.12. 

2015. god.         

IX. 20 20 10 5.RUJNApočetak nastave 

X. 21 19 12 

 

5.10. Dan učitelja-izlet djelatnika-

nenastavni dan  

8.10. Dan neovisnosti-blagdan 

14.10..10.Dani zahvalnosti za plodove 

zemlje(dan siromaštva)-projektni dan 

31.10-nenastavni dan-posjet grobljima 

 

XI. 21 21 9 
1.11.-Svi sveti-blagdan 

 

XII. 17 17 14 

21.12.Božićna priredba 

23.12. Dan borbe protiv svih vrsta nasilja 

u školi-radionica   

UKUPNO I. polugodište 79 77 45 
Zimski odmor učenika 

od 24.12.2015. do 11.1.2016. godine 

II. polugodište 
od 11.1. 

do 14.6. 

2017. god.         

I. 14 14 17  

II. 

 

20 

 

20 

 

8 

 

9.fašnik-maskenbal 

14.Valentinovo 

 

 

III. 23 23 8 
   19. Dan župe 

 

IV. 13 13 17 

13.4.-21.4...2017.proljetni praznici 

 

16.4. Uskrs 

V. 22 22 9 
1.5.Praznik rada 

 

VI. 10 9 21 
12.6. školska priredba 

14.6.. Dan škole-nenastavni dani 

VII. 0 0 31 Ljetni odmor učenika 

od 16.6. do 31.8.2016. godine 
VIII. 0 0 31 

UKUPNO II. polugodište 102 101 142  

U K U P N O: 181 178 187   

       

   BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE    

       
 - 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske   

 - 25.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske    

 - 26.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske    

 - 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske    

    

 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske    
 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske 

- 15.6. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske   

 - 25.06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske   

 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske   

 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske   

       

   NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ   

       
 - 01.11. Svi sveti       

 - 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja     



Razred uĉenika odjela 
djevoj- 

ĉica 

ponav-

ljaĉa 

primjereni 

oblik 

školovanja 

(uĉe. s rje.) 

Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime 

razrednika 
 uţina objed 

3 do 

5 km 

6 do 

10 km 
cije. prod. 

        I. a  7 1 2  1 7      Stevan Mirković 

I. b 2 0 1   2      Mirjana Pralica 

I. c 4 0 3   4      Ana Predojević 

UKUPNO 13 1 6  1 13       

II. a 13 1 7   10      Ivana Vrbek Mesić 

II. b 7 1 4   7      Lidija Štimac 

II. c 3 1 2   3      Ana Predojević 

UKUPNO 23 3 13  0 20       

III. a 8 1 5  1 8  1    Ankica Ostojić 

III. b 0 0 0          

III. c 0 0           

UKUPNO 10 3 5  1 8  1     

IV. a 10 1 6  4 10      Daniela Hmura 

IV.b 1 1 0  1 1      Mirjana Pralica 

IV. c 0 0          Ivana Vrbek-Mesić 

UKUPNO 12 1 6  5 11       

UKUPNO 

I.–IV. 
55 7 30  7 52  1     

V. a 11 1 8  4 11  5    Anita Raguţ 

V. b 3 1 3   3      Vesna Šarić 

UKUPNO 14 2 11  4 14  5     

VI. a 15 1 7  2 15  2    Tomislav Hajduković 

VI. b 6 1 3  2 6      Mirjana Šmit 

UKUPNO 21 2 10  4 21  2     

VII. a 14 1 7  2 9  3    Lidija Marković 

VII. b 7 1 4 2 1 7      Martina Vidak 

UKUPNO 16 2 11 2 3 16  3     

VIII. a 9 1 3   5  1    Silvija Švelinger 

VIII. b 3 1 2  1 3      
Sanja Vuksanović-

Čančar 

UKUPNO 16 2 5  1 8  1     

UKUPNO  

V. - VIII. 
67 8 37 2 9 59  11     

UKUPNO  

 I. - VIII. 
122 15 67 2 19 111  12     

 

Napomena:odjeli označeni s „a „nalaze se u Popovcu, s „b“ u Kneţevu te s „c“ u Branjini. 

 

 

 

 

 -16.4..  Uskrs - Nedjelja Uskrsnuća Gospodnjeg    

 - 17.4. Uskrsni ponedjeljak 

     

       

3.3.Podaci o broju učenika i razrednih odjela     

       
   



 

 

 3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 

 

 

Rješenjem određen oblik rada 
Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima 

 Ukupno 
I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Model individualizacije 
1    2 1 1 1 6 

Prilagođeni program 
  1 5 2 3 2  13 

Posebni program 
         

 

3.3.2. Nastava u kući 

 

 Ako se tijekom nastavne godine ukaţe potreba za nastavom u kući traţit ćemo potrebne 

dozvole i organizirati takav rad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO- 

     OBRAZOVNOG RADA  

 

4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima  

 

Nastavni          

predmet 

Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po 

razredima 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano 

T G T G T G T G T G T G T G T G T G 

Hrvatski 

jezik 
5 175 15 525 5 175 10 350 10 350 10 350 8 280 8 280 71 2485 

Likovna 

kultura 
1 35 3 105 1 35 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 15 525 

Glazbena 

kultura 
1 35 3 105 1 35 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 15 525 

Strani jezik 2 70 6 210 2 70 4 140 6 210 6 210 6 210 6 210 38 1330 

Matematika 4 140 12 420 4 140 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 60 2100 

Priroda          3 105 4 140     7 245 

Biologija             4 140 4 140 8 280 

Kemija             4 140 4 140 8 280 

Fizika             4 140 4 140 8 280 

Priroda i 

društvo 
2 70 6 210 2 70 6 210         16 560 

Povijest         4 140 4 140 4 140 4 140 16 560 

Geografija         3 105 4 140 4 140 4 140 15 525 

Tehnička 

kultura 
        2 70 2 70 2 70 2 70 8 280 

Tjelesna i 

zdr. kultura 
3 105 9 315 3 105 5 175 4 140 4 140 4 140 4 140 36 1260 

UKUPNO: 18 630 54 1980 18 630 37 1295 44 1540 46 1610 52 1820 52 1820 321 / 11235 

 

 

Planirani sati, na bazi 36 tjedana, vezani su uz godišnje programe za odreĎeno odgojno-obrazovno 

područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u 

Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada 
 

4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave 

4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka 

 

V
je

ro
na

uk
 

Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

I. 12  Tomislav Peran   

II. 19 2 „ 4 140 

III.      7 1 „ 2 70 

IV. 12 2 „ 4 140 

UKUPNO  

I. – IV. 
50 5  10 350 

V
je

ro
na

uk
 

V. 11 1      Tomislav Peran 2  70 

VI. 17 2  4  140 

VII. 20 2  4 140 

VIII. 7 2  4 140 

UKUPNO  

V. – VIII. 55 7 Tomislav Peran 14 490 

UKUPNO  

I. – VIII. 105 12 Tomislav Peran 24 840 

 

4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave njemaĉkog jezika 

 

N
a
z
iv
 s

tr
a
no

g 
je

z
ik
a
 

Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

IV. 8 1 Hajdukovic 2 70 

V.     7 2 Pejić, 4 140 

VI. 13 2 Pejić,Hajduković  4 140 

VII. 10 2 Pejić,Hajduković  4 140 

VIII. 3 1 Hajduković 2 70 

UKUPNO  

IV. – VIII. 
41 8 Pejić,Hajduković 16 560 

 

4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike  

 

I
nf

or
m
a
ti
k
a
 Razred 

Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

V. 13 1 Goran Podunavac 2 70 

VI. 18 2  4 140 

VII. 18 2  4 140 

VIII. 10 2  4 140 

UKUPNO  

V. – VIII. 
59 7 Goran Podunavac 16 490 



 

 

 

4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave 

 
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine 

mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom 

razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi. 

 

Red. 

broj 
Nastavni predmet 

Razred 

grupa 

Broj 

učenika 

Planirani broj 

sati 
Ime i prezime učitelja 

izvršitelja 
T G 

1. Hrvatski jezik 1.-4. 24 7 245 Svi učitelji RN 

2. Matematika 1.-4. 24 7 245 Svi učitelji RN 

3. Engleski jezik 1.-4. 14 1 35 Anita Raguž 

 UKUPNO I. - IV.  62 15 525  

1. Hrvatski jezik V.-VIII. 16 2 70 Marković, Šmit 

2. Matematika V.-VIII. 15 2 70 Šarić V., Babić. 

3. Engleski V.-VIII. 15 2 70 V-Čančar,Hajduković 

4. Fizika VII 7 1 35 Vidak 

 UKUPNO V. - VIII.  53 7 245  

 UKUPNO I. - VIII.  115 22 770  

 

4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave 

 

ed. 

broj 
Nastavni predmet 

Razred 

grupa 

Broj 

učenika 

Planirani broj 

sati 
Ime i prezime učitelja 

izvršitelja 
T G 

1. Hrvatski jezik 5.-8. 4 1 35 Marković 

2. Geografija 5.-8. 10 2 70 Velemirović 

3. Matematika 5.-8. 10 2 70 Šarić, Babić 

4. Engleski jezik 5.-8. 4 1 35 Vuksanović-Čančar 

 UKUPNO V. - VIII.  28 6 210  

 UKUPNO I. - VIII.  28 7 245  

       

       

       

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.2.4. Godišnji broj sati izvannastavnih aktivnosti 

Naziv aktivnosti Uĉenici  

1.-4. 

Uĉenici 

5.-8. 

Godišnje 

sati 

Kulturna i duhovna baština zavičaja-jezik roda moga                                             6 35 

Origami 15  35 

Recitatori 25  70 

Mali rukotvorci                                                                                                             11  35 

Mali pjevački zbor                                                                                                      10  35 

Kreativna radionica                                                                                                     10 35 

Plesna skupina   8 35 

Školski zbor                                                                                                               25 70 

Ekološka skupina  30 35 

Odbojka 2 23 70 

Likovna radionica                                                                                                      10 35 

Mali kuhari  9 35 

Web novinari  10 70 

 

4.3. Obuka plivanja 

 

U Popovcu ne postoji bazen, u suradnji sa osnivačem bit će organizirana nastava plivanja za pete i 

šeste razrede. Učenici trećeg i četvrtog razreda polaze nastavu plivanja u školi u prirodi. 

 

4.4. Izvanuĉioniĉka nastava 

 

Svi oblici izvanučioničke nastave planirani su školskim kurikulumom. Planirana je nastava u 

prirodi za učenike trećih razreda te ekskurzija učenika viših razreda u sjeverozapadnu Hrvatsku. 

Detaljni planovi su sastavni dio kurikuluma. Ekskurziju učenika dvodnevnu rijetko uspijemo 

realizirati jer je problem plaćanje iste. 

 

 

 

4.5.GRAĐANSKI ODGOJ 

 
GraĎanski odgoj i obrazovanje podrazumijeva usvajanje vrijednosti, stavova i znanja, ali i 

vještina i sposobnosti kako ta znanja iskoristiti u svakodnevnim situacijama. GraĎanski odgoj i 

obrazovanje u sveobuhvatnom shvaćanju obuhvaća 6 dimenzija: 

1. Ljudsko – pravna dimenzija kroz koju se uči o pravima i odgovornostima te kako zaštititi svoja i 

tuĎa prava.  

2. Politiĉka dimenzija kroz koju se uči kako se u društvu donose odluke, zakoni i drugi propisi, tko se 

uključuje u taj proces i na koji način, što moţemo učiniti da bismo sudjelovali u tim procesima te kako 

je ustrojena drţavna uprava, a kako lokalna i ţupanijska samouprava.  

3. Društvena dimenzija kroz koju se razvijaju socijalne i komunikacijske vještine vaţne za ophoĎenje s 

drugim ljudima te vještine nenasilnog rješavanja sukoba.  

 
4. MeĊukulturalna dimenzija kroz koju se upoznaje vlastita kultura, prepoznaju doprinosi različitih 

kulturalnih utjecaja na zajednicu te upoznaju druge kulture i razvija meĎusobno poštovanje.  

5. Gospodarska dimenzija potiče na promišljanje o radu, upravljanje financijama i svemu onom 

vezanom uz ekonomiju i novac.  

6. Ekološka dimenzija nas usmjerava na vaţnost odrţivog razvoja i očuvanje prirodnih bogatstava.  

 

 

. 



Plan integriranja Programa meĊupredmetnih i interdisciplinarnih sadrţaja GraĊanskog 

odgoja i obrazovanja u postojeće predmete i izvanuĉioniĉke aktivnosti u I., II., III. i IV. razredu 

osnovne škole: 

 

 

 

Obvezna provedba Broj sati 

MeĊupredmetno – u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik, Likovna kultura, Glazbena 

kultura, strani jezici, Matematika, Priroda i društvo, Tjelesna i zdravstvena kultura, 

Vjeronauk, programi struĉnih suradnika Navedeni broj sati ne znaĉi povećanje broja 

sati, nego integriranje i koreliranje sadrţaja s ciljem istodobnog razvijanja i predmetne i 

graĊanske kompetencije. 

 

15 

Sat razrednika – navedeni broj sati ukljuĉuje teme predviĊene planom sata razrednika i 

Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 

105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) – izbori za predsjednika razreda i Vijeće 

uĉenika, donošenje razrednih pravila, komunikacijske vještine i razumijevanje razreda i 

škole kao zajednice uĉenika i nastavnika ureĊene na naĉelima poštovanja dostojanstva 

svake osobe i zajedniĉkog rada na dobrobit svih. 

10 

Izvanuĉioniĉke aktivnosti – ostvaruju se suradnjom škole i lokalne zajednice. U njih 

trebaju biti ukljuĉeni svi uĉenici prema njihovim interesima i mogućnostima škole. 

Oblici ukljuĉivanja mogu biti razliĉiti: na razini cijele škole, pojedinog razreda ili 

skupine uĉenika. Obuhvaćaju  

istraţivaĉke aktivnosti (npr. projekt graĊanin, zaštita potrošaĉa), volonterske aktivnosti 

(npr. pomoć starijim mještanima, osobama s posebnim potrebama, djeci koja ţive u 

siromaštvu), organizacijske aktivnosti (npr. obiljeţavanje posebnih tematskih dana), 

proizvodno-inovativne aktivnosti  

(npr. zaštita okoliša, rad u školskoj zadruzi i/ili zajednici tehniĉke kulture) i druge 

projekte i aktivnosti. 

 

10 

UKUPNO 35 

 

Plan integriranja Programa meĊupredmetnih i interdisciplinarnih sadrţaja GraĊanskog 

odgoja i obrazovanja u postojeće predmete i izvanuĉioniĉke aktivnosti u V., VI., VII. i VIII. 

Razredu osnovne škole 
Obvezna provedba Godišnji 

broj  

sati  

MeĊupredmetno – u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik, strani jezik, Matematika, 

Informatika, Tehniĉka kultura, Priroda, Biologija, Kemija, Fizika, Povijest, Geografija, 

Vjeronauk, Likovna kultura, Glazbena kultura, Tjelesna i zdravstvena kultura, programi 

struĉnih suradnika.  

Navedeni broj sati ne znaĉi povećanje broja sati, nego integriranje i koreliranje sadrţaja s 

ciljem istodobnog razvijanja i predmetne i graĊanske kompetencije. 

20 

Sat razrednika – navedeni broj sati ukljuĉuje teme predviĊene planom sata razrednika i 

Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 

105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) – izbori za predsjednika razreda i Vijeće 

uĉenika, donošenje razrednih pravila, komunikacijske vještine, razumijevanje razreda i 

škole kao zajednice uĉenika i nastavnika ureĊene na naĉelima poštovanja dostojanstva svake 

osobe i zajedniĉkog rada na dobrobit svih. 

5 

Izvanuĉioniĉke aktivnosti – ostvaruju se suradnjom škole i lokalne zajednice. U njih trebaju 

biti ukljuĉeni svi uĉenici prema njihovim interesima i mogućnostima škole. Oblici 

ukljuĉivanja mogu biti razliĉiti: na razini cijele škole, pojedinog razreda ili skupine uĉenika. 

Obuhvaćaju  

istraţivaĉke aktivnosti (npr. projekt graĊanin, zaštita potrošaĉa), volonterske aktivnosti (npr. 

pomoć starijim mještanima, osobama s posebnim potrebama, djeci koja ţive u siromaštvu), 

organizacijske aktivnosti (npr. obiljeţavanje posebnih tematskih dana), proizvodno-

inovativne aktivnosti  

(npr. zaštita okoliša, rad u školskoj zadruzi i/ili zajednici tehniĉke kulture) i druge projekte i 

aktivnosti. 

10 

UKUPNO 35 

 



5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA 
 

5.1. Plan rada ravnatelja 
 

 PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA 

 

 
       

SADRŢAJ RADA 

PredviĊeno 

vrijeme 

ostvarivanja 

PredviĊeno 

vrijeme u 

satima 

1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA  226 

1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole Do 30.9. 40 

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja Do 20.9 10 

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VIII-IX 10 

1.4. Izrada školskog kurikuluma Do 30.9. 35 

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole VIII 35 

1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća IX – VI 8 

1.7. Izrada zaduţenja učitelja VI  8 

1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima IX – VI 20 

1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata VI-IX 20 

1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja IX – VI 20 

1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja X. 10 

1.12.Planiranje i organizacija ureĎenja okoliša škole IX – VI 10 

1.13.Ostali poslovi IX – VIII 0 

2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA  295 

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, 

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne 

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole). 

VI-IX 35 

2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole VIII – IX 8 

2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduţenja učitelja IX 35 

2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 

NCVVO-a 
IX – VI 10 

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole IX – VI 35 

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika IX – VII 10 

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika IX – VI 10 

2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija IX – VI 10 

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole IX – VIII 35 

2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred IV – VII 15 

2.11.Organizacija i koordinacija obiljeţavanja drţavnih blagdana i praznika IX – VI 10 

2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja  IX – VI 35 

2.13.Organizacija dopunske nastave,popravnih, predmetnih i razrednih 

ispita  
VI i VIII 10 

2.14.Organizacija poslova vezanih uz odabir udţbenika V-IX 10 

2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika I-VI 10 

2.16. Organizacija popravaka, ureĎenja, adaptacija  prostora I i VIII 10 

2.17.Ostali poslovi IX – VIII 7 

3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE  335 

3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole IX – VI 70 

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja      XII i VI           30 

3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim 

suradnicima i pripravnicima 
X,XI,III-V 70 



3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava IX – VI 10 

3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne sluţbe IX – VIII 35 

3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke sluţbe IX – VIII 35 

3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole IX – VIII 35 

3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije IX – VIII 35 

3.9. Ostali poslovi IX – VIII 15 

4. RAD U STRUĈNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE  50 

4.1. Planiranje, pripremanje i voĎenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela IX – VIII 35 

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruţnicom škole IX – VIII 10 

4.3. Ostali poslovi IX – VIII 5 

5. RAD S UĈENICIMA, UĈITELJIMA, STRUĈNIM SURADNICIMA I 

RODITELJIMA 
 312 

5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima IX – VIII 35 

5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu IX – VI 35 

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika IX – VI 35 

5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole IX – VIII 35 

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX – VIII 35 

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX – VIII 70 

5.7. UvoĎenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX – VIII 35 

5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika VI 16 

5.9. Ostali poslovi IX – VIII 7 

6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAĈUNOVODSTVENI 

POSLOVI 
 266 

6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole IX – VIII 30 

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX – VIII 35 

6.3. UsklaĎivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole IX – VIII 35 

6.4. ProvoĎenje raznih natječaja za potrebe škole IX – VIII 10 

6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/ IX – VIII 10 

6.6.  Poslovi zastupanja škole IX – VIII 15 

6.7.  Rad i suradnja s računovoĎom škole      IX – VIII           35 

6.8.  Izrada financijskog plana škole VIII – IX 10 

6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja IX – VIII 20 

6.10 Organizacija i provedba inventure XII 16 

6.11. Poslovi vezani uz e-matice IX,VI 10 

6.12. Potpisivanje i provjera svjedodţbi i učeničkih knjiţica VI 24 

6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala VIII i I 16 

6.14. Ostali poslovi IX – VIII 0 

7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA  144 

7.1. Predstavljanje škole IX – VIII 16 

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa IX – VIII 8 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX – VIII 8 

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX – VIII 4 

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX – VIII 4 

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drţavnoj razini IX – VIII 2 

7.7. Suradnja s Uredom drţavne uprave IX – VIII 16 

7.8. Suradnja s osnivačem IX – VIII 16 

7.9. Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje IX – VIII 16 

7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX – VIII 8 

7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX – VIII 16 

7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX – VIII - 

7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX –VIII 2 

7.14.Suradnja sa Ţupnim uredom IX – VIII 2 



7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama IX – VIII 20 

7.16.Suradnja s turističkim agencijama IX – VIII 2 

7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama IX – VIII 2 

7.18.Suradnja sa svim udrugama IX – VIII 2 

7.19.Ostali poslovi IX – VIII 0 

8.  STRUĈNO USAVRŠAVANJE  140 

8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi IX – VI 10 

8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŢSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, 

HUROŠ-a te priprema istih kao voditelj ŢSV ravnatelja 
IX – VI 70 

8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova IX – VI 16 

8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature IX – VI 35 

8.5. Ostala stručna usavršavanja IX – VI 9 

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA  16 

9.1. VoĎenje evidencija i dokumentacije  IX – VI 16 

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX – VI 0 

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE: 1784 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PLAN  I PROGRAM RADA PSIHOLOGA U ŠKOLSKOJ 2016./2017. GODINI 

 



POSLOVI I ZADACI PSIHOLOGA SURADNICI FOND 

SATI  

VRIJEME 

1. ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE 
 1.1. Suradnja u organizaciji i planiranju rada 
škole za šk. god. 2016./17. 
1.2. Podjela i prikupljanje potrebne ped. 
dokumentacije 

 
 
učitelji, ravnateljica  
    
ravnateljica, učitelji 
  

 

 
10 
 
20 

 
 
9.mj. 
 
9.mj. 

 
2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I 
REALIZACIJA RADA ŠKOLE 
 2.1. Izrada i izvještaj plana i programa rada 
stručnog suradnika psihologa za školsku 
godinu 2016./17. 
2.2. Sudjelovanje u izradi i izvještaju 
godišnjeg  plana i programa rada škole te 
školskog kurikuluma za školsku godinu 
2016./17. 
2.3. Sudjelovanje u planiranju sadržaja 
stručnih aktiva učitelja i školskih timova 
2.4. Sudjelovanje u izradi plana i programa 
stažiranja učitelja početnika i pomagača 
u nastavi 
2.5. Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i 
programa rada razrednika 
2.6.  Planiranje rada za učenike s teškoćama 
u  razvoju u šk.god. 2016./17. 
    2.6.1.Priprema dokumentacije za izradu  
             prilagođenih i posebnih programa za  
             djecu s posebnim potrebama   
2.7. Plan rada s darovitom djecom  
2.8. Izrada plana i programa program 
stručnog usavršavanja učitelja -plan 
predavanja i/ili radionice na  razrednim i 
učiteljskim vijećima 
2.9. Izrada i izvješće školskog preventivnog 
programa 
2.10. Izrada i izvješće plana i programa za 
        profesionalno informiranje i savjetovanje 
2.11.Izrada i izvješće plan i programa za 
promicanje štetnosti uporabe duhanskih 
proizvoda za zdravlje 
2.12.Izrada i izvješće plana i programa za 
projekt  ˝Za sigurno i poticajno okruženje u 
školama˝ 
2.13.Sudjelovanje u izradi plana i programa 
za Eko-škole, programa za promicanje 
ravnopravnosti među spolovima, programa 
za povećanjem sigurnosti u školama te 
antikorupcijskog programa 

 

  
  
  
  

  
  
  

ravnateljica, učitelji 
  
 
 

učitelji 
  

ravnateljica 
  

učitelji 
  

učitelji 
  
 
 
 
  
 

  
  

učitelji, ravnateljica 
 

 
  

učenici, razrednici 
  

učitelji 
  
  

učitelji, ravnateljica 
  
  
  

učitelji, ravnateljica 

  
  
  
  

6 
  
 

10 
  
 
 
4 
  

10 
  

2 
  

10 
  

  
 

10 
2 
2 

  
  
6 
 
6 
  
6 

  
2 
  
  
6 
  
  
  
6 

  
  
  
  

9.mj. 
  
  

9.mj. 
  
 
 

9.mj.,6.mj. 
  

9.,10. Mj. 
      
 
 9.mj. 

  
9.mj.,6.mj. 

 
 

9.mj. 
9 mj. 
9.mj. 

  
  

9.mj. 
 

9.mj. 
  

9.mj. 
  

9.mj. 
  
  

9.mj 
  
  
  

9.mj. 

2.14.Sudjelovanje u izradi plana i programa 
tima za  humanitarnu djelatnost 
 
2.15.Izrada programa radionica i predavanja 
u cilju    
      -prevencije nepoželjnih oblika ponašanja 
i za razvijanje socijalnih vještina te jačanje 
samopouzdanja i samopoštovanja, GO 
      - pomoći u učenju 
       

  
učitelji, tim, ravnateljica 

  
  
 
 
 

razrednici 
razrednici 

  
 

  
4 
  
  
 
 
  

10 
10 
  
 

  
9.mj. 

  
  
 
 
 

9.mj. 
  
  
 



3. STATISTIČKI PODACI NA POČETKU I 
NA KRAJU  ŠKOLSKE GODINE 
  
3.1.Sudjelovanje u prikazu statističkih 
podataka –Ministarstvu znanosti, 
obrazovanja i športa i županijskom uredu 
3.2. Podaci o DSTUR za šk.god. 2016./17.  
      županijskom uredu ili gradskom uredu 

  
  
  
 

ravnateljica 
  

ravnateljica 

  
  
   
  
4 
  
4 

  
  
  
  

9.mj. 
  

9.mj. 

4. RAD S UČENICIMA  na individualnoj i/ili 
skupnoj  razini od pripreme, realizacije do 
evaluacije  
  
4.1.Utvrđivanje stanja učenika na području 
 
-akademske kompetencije
-intelektualne razvijenosti
-sklonosti za učenje:slabih i jakih strana
-emocionalnog razvoja i osobina ličnosti
-socijalnih  vještina i značajki 
-ponašanja
-obrazovne okoline
-školske/razredne klime
-posebnih potreba
-psihofizičke spremnosti za upis u prvi razred 
osnovne škole

  
4.2. Savjetodavni rad s učenicima 
4.2.1. Individualni i / ili grupni savjetodavni 

rad u kojem se upućuju učenici na 
unapređenje u učenju i postignuću te primjeni 
znanja u poboljšanju učenikovog mentalnog 
zdravlja 

4.2.2. Primjena i provođenje različitih 
akademskih i bihevioralnih intervencija 
usmjerene na poboljšanje učenja i ponašanja 

-suradnjarad s razrednicima 
 -profesionalno informiranje 
4.3. Intervencije u radu s učenicima 

  
učitelji, roditelji 

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  

  
  
  
  

  
240 

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

tijekom 
godine 

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  



4.3.1. Rad s učenicima na promjenama u 
području prepoznatih teškoća 

4.3.2.  Intervencije na razini škole/razreda 
u vrhu poboljšanja uvjeta učenja i prilagodbe 
na školsku okolinu 

4.3.3. Provođenje individualnog i grupnog 
treninga vještina učenja, socijalnih vještina i 
komunikacijskih vještina 

4.3.4. Primjena intervencijskih mjera u 
kriznim situacijama 
  

4.4. Prevencija 
4.4.1. Rad na programima kojima se gradi 

pozitivan odnos učenika s vršnjacima i 
odraslim osobama 

4.4.2. Rano otkrivanje potencijalnih 
akademskih deficita i/ili teškoća u učenju 

4.4.3. Poticanje i  kreiranje sigurne i 
podržavajuće okoline za učenje 

4.4.4. Podupiranje uvažavanja različitosti 
      - opservacija učenika 1. razreda 

  
 
 Stručnjaci određene 

spec., nastavnici, roditelji 
  
  
  
  
  

  
 
 
 
 
 
Stručnjaci određene 

spec., nastavnici, roditelji, 
MUP 
  

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  

5. RAD S RODITELJIMA 
  

5.1. Utvrđivanje stanja učenika 
provođenjem anamnestičkog intervjua 

5.2. Individualni i / ili grupni rad 
savjetodavni rad sa svrhom pomoći roditelju 
u razumijevanju razvojnih potreba 

5.3. Intervencija odnosno rad s roditeljima 
na promjenama u području prepoznatih 
teškoća 

5.4. Obrazovanje roditelja o vještinama 
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; 
strategijama suočavanja s rizičnim 
ponašanjima 

Stručnjaci određene   
   spec., učitelji 

  
  

  
  
  

90 
  

  
  

  
  

tijekom g. 
  

  
  

  
  

6. RAD S UČITELJIMA 
  
6.1. Utvrđivanje stanja učenika 

prikupljanjem anamnestičkih podataka 
  
6.2.  Individualni i / ili grupni rad 

savjetodavni rad s nastavnikom/icima u 
razumijevanju razvojnih potreba učenika te 
dogovori o najboljim načinima pružanja 
podrške učeniku u svladavanju specifičnih 
teškoća 

učitelji, ravnateljica 
  
  
  

  

50 
  
  
  
  

tijekom g. 
  
  
  
  



6.3. Intervencija  
6.3.1. Rad s nastavnicima na promjenama 

u području prepoznatih teškoća 
6.3.2. Razvijanje strategije individualizacije 

u poučavanju u svrhu optimalnog učenikovog 
napredovanja 

  
6.4. Obrazovanje nastavnika o primjeni 
strategija učenja i poučavanja; tehnikama 
vođenja razreda i  upravljanja ponašanjem; 
pristupima u radu s učenicima s posebnim 
potrebama; prevencijikriznih stanja i 
reakcijama na krizu ustanovama i 
organizacijama 
       - suradnja sa stručnim službama, 
zdravstvenim i socijalnim ustanovama, 
sudovima te drugim školama 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

7. ISTRAŽIVANJE I RAZVOJNI PROGRAM 
  
     7.1.Pomoć učiteljima u ostvarivanju i 
organizaciji projekata i integrativnih oblika 
nastave 
     7.2. Pomoć u uvođenju inovacija u 
nastavu 
     7.3. Vanjsko vrednovanje i    
samovrednovanje 
     7.4. Praćenje i realizacija ŠPP 
     7.5. Istraživački rad-sociometrija po 
potrebi 
     7.6. Provođenje projekata u kojima je 
psiholog nosilac 
     7.7. Koordiniranje vanjskih programa u 
školi 
     7.8. Humanitarne aktivnosti 

  
  

 
 
 
 
 
 
 

Stručnjaci određene spec., 
učitelji 

  
  

 
 
 
 
 
 
 

40 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
tijekom g. 

8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE 
8.1. Koordinira suradnju s ostalim 

stručnjacima u području mentalne, 
zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj 
zajednici  

 8.2. Ostvaruje partnerstvo s roditeljima i 
nastavnicima kako bi se postigla zdrava 
školska i obiteljska klima 

8.3. Promovira pitanja važna za 
psihofizičko zdravlje u školskoj okolini. 
8.4. SURADNJA sa školskim liječnikom, 
socijalnim  radnikom, defektologom i ostalim 
stručnim  osobama prema potrebi učenika 

stručnjaci određene 
spec., učitelji, MUP, CZSS 

  
  

  
  
  
  

40 
  

  
  
  
  
  

tijekom g. 
  

  
  
  
  
  



9. SUDJELOVANJE U ANALIZI 
REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG 
PROCESA 

 
9.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s 
ciljem praćenja rada pojedinih učenika i/ili 
učitelja 

9.2. Pregled pedagoške dokumentacije 
prema potrebi 

 
9.4. Prisustvovanje sjednicama Razrednih i 

Učiteljskih vijeća 

  
  
 
 
 
 

ravnateljica 
  
  
 

učitelji, ravnateljica 

  
  
 
 
 
 

45 
10 
 
 

20 

  
  
 
 
 
 

tijekom g. 
  
  
  

10. RAD U FUNKCIJI ČLANA 
PRVOSTUPANJSKE KOMISIJE ZA 
UTVRĐIVANJE PSIHOFIZIČKOG STANJA 
DJETETA DOMA ZDRAVLJA 

članovi komisije 32 tijekom g. 

11. OSOBNO STRUČNO 
USAVRŠAVANJE 

11.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na 
stručnim vijećima, seminarima, 
konferencijama, verificiranim edukacijama  

( u organizaciji i/ili s preporukom AZOO, 
MZOŠ, DPH, Komore..) 

11.2. Praćenje inovacija putem literature i 
interneta 

11.3. Sudjelovanje u radu različitih sekcija i 
udruga 

11.4. Izvanškolski stručni rad ( članci, 
predavanja i sl.) 

  
 

stručnjaci određene spec. 
  
  
  

  
 
 
 
 
 

70 
35 
 

20 
  

  
  
  

tijekom g. 
  

12. VOĐENJE DOKUMENTACIJE O RADU   35 tijekom g. 

13.OSTALO 
        - nepredviđeni poslovi 
         
 

  
  
  
  

  
15 
 
 

  
  

tijekom g. 
  

  UKUPNO SATI: 892  

 

Napomena: planirane aktivnosti psiholog izvodi s obzirom na dinamiku i potrebe  

odgojno-obrazovnog procesa i njenih sudionika.  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PROGRAM RADA ŠKOLSKOG KNJIŢNIĈARA 

Školska godina 2016./2017 

 

 

 

 

 

 

Redni 

broj 

POSLOVI I ZADATCI 
Vrijeme 

realizacije 

 

Broj 

sati 

 

1. 

1.1. 

1.2. 

 

1.3. 

 

1.4. 

 

1.5. 

 

2. 

2.1. 

 

2.2. 

 

2.3. 

 

2.4. 

 

2.5. 

 

2.6. 

2.7. 

 

2.8. 

2.9. 

2.10. 

2.11. 

 

3. 

3.1. 

 

3.2. 

 

3.3. 

 

 

4. 

4.1. 

4.2. 

 

Planiranje i programiranje rada 

Izrada godišnjeg plana i programa 

Sudjelovanje u godišnjem planiranju i programiranju 

rada učitelja 

Planiranje plana i programa za kulturnu i javnu 

djelatnost škole 

Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i 

izvannastavne aktivnosti 

Priprema i pisanje izvješća o radu 

 

Poslovi vezani uz odgojno-obrazovnu djelatnost 

Upoznavanje učenika niţih razreda sa školskom 

knjiţnicom, te poticanje na korištenje knjiţnice 

Osposobljavanje učenika za samostalno korištenje 

knjiţne graĎe i snalaţenje u knjiţnici 

Poučavanje učenika za samoučenje: individualni rad, 

rad sa malom i velikom grupom 

Pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane 

teme ili referata 

Razvijanje čitateljske kulture i obogaćivanje učenika 

kulturnim sadrţajima 

Upoznavanje učenika sa periodikom 

Pedagoška pomoć u pripravi za ostvarenje nastavnih 

i izvannastavnih sadrţaja 

Nastavni sati u školskoj knjiţnici 

Posudba knjiţničnog fonda 

Suradnja s učiteljima 

Suradnja s ravnateljicom i stručnim suradnicima 

 

Poslovi vezani za informacijsku djelatnost 

Skupljanje, sreĎivanje i prezentiranje izvora 

informacija prema zahtjevima nast. plana  i progr. 

Rad na informiranju korisnika o novim knjigama, 

časopisima i drugom knjiţničnom graĎom 

Informacije vezane uz različita područja: ekologija, 

obljetnice, značajni datumi 

 

Poslovi vezani uz struĉnu djelatnost 

Organizacija i voĎenje rada u knjiţnici 

Izgradnja knjiţničnog fonda: nabava obvezne lektire, 

informativne i popularno-znanstvene literature, 

 

rujan 

rujan 

 

rujan 

 

 

rujan 

srpanj 

 

 

 

 

tijekom 

školske 

godine 

 

 

 

 

 

tijekom 

cijele 

godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom 

školske 

godine 

 

 

 

 

tijekom 

cijele 

45 

10 

10 

 

10 

 

 

    10 

5 

   

280 

5 

 

25 

 

25 

 

10 

 

35 

 

35 

25 

 

20 

    50 

25 

25 

 

40 

17 

 

13 

 

10 

 

 

385 

40 

 

    50 



 

 

4.3. 

4.4. 

4.5. 

4.6 

 

4.7. 

4.8. 

4.9. 

4.10 

 

5. 

5.1. 

 

 

5.2. 

 

5.3. 

 

 

 

6. 

6.1. 

6.2. 

6.3. 

 

7. 

7.1. 

7.2. 

 

 
 

priručnika, serijskih publikacija i ostale knjiţnične 

graĎe 

Prijem i sreĎivanje periodike 

Organizacija posudbe knjiga 

Praćenje i evidencija knjiţničnog fonda 

Stručna i tehnička obrada knjiţnične graĎe 

(inventarizacija, klasifikacija, signiranje) 

Smještaj knjiţnične graĎe 

Zaštita i čuvanje graĎe 

Pročišćavanje knjiţničnog fonda 

Otpis i revizija fonda 

 

Kulturna djelatnost školske knjiţnice 

Sudjelovanje u organizaciji, pripremi i provedbi 

kulturnih sadrţaja: knjiţevni susreti, predstavljanje 

knjiga 

Sudjelovanje u obiljeţavanju raznih svečanosti: 

Boţić, Uskrs, Dan Škole… 

UreĎivanje panoa : knjiţnični pano i pano u holu 

škole ( Dan školskih knjiţnica, Mjesec hrvatske 

knjige) 

 

Struĉno usavršavanje knjiţniĉara  

Sudjelovanje na stručnim aktivima i seminarima 

Praćenje stručne knjiţnične i druge literature 

Praćenje dječje literature i lit. za mladeţ 

 

Ostali poslovi 

Pripremanje za rad 

VoĎenje statistike o radu 

 

 

 

 

 

UKUPNO: 

godine 

 

 

 

tijekom 

cijele 

godine 

 

lipanj,  

srpanj 

 

 

 

 

 

tijekom 

školske 

godine 

 

 

 

 

tijekom 

cijele 

godine 

 

 

 

tijekom 

godine 

 

 

 

 

35 

40 

25 

  100 

 

15 

25 

25 

30 

 

45 

 

15 

 

15 

 

 

15 

 

 

50 

25 

13 

10 

 

    47 

    20   

    27 

 

 

 

 

 

892 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    

5.4.Plan rada školskog lijeĉnika 
Prvi razred: kontrola vida i prilagodbe na školu 

Treći razred: mjerenje tjelesne visine i teţine, te kontrola vida i vida na boju 

Peti razred: sistematski pregled 

Šesti razred: cijepljenje protiv hepatitisa B u 3 navrata;  

mjerenje tjelesne visine i teţine te pregled kraljeţnice 

Sedmi razred: pregled sluha 

Osmi razred: sistematski pregled, cijepljenje protiv difterije i tetanusa i dječje paralize 

Dio programa zdravstvenog odgoja za teme gdje je predviĎeni predavač školski liječnik ili sestra realizirat će 

po pozivu i raspoloţivom vremenu 

 

       Školski lijeĉnik nema toĉan plan realizacije rada jer dolazi u škole a vezan je za prijevoz s 

ostalim ekipama ZZJZ. Obavijest o toĉnom dolasku dobijemo tjedan dana prije dolaska u 

školu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUĈNIH TIJELA 

 

6.1. Plan rada Školskog odbora 

Mjesec Sadržaj rada 

rujan 
 

 

Izbor novih radnika škole po natječaju  
 

 
rujan 

 

Analiza uspjeha u prošloj školskoj godini,Usvajanje kurikuluma i 

godišnjeg programa, 

 

 

Listopad/studeni 

Izbor novih radnika škole po natječaju 

 Izbor ravnatelja škole 

  

 
prosinac Finanancijski plan, Plan nabave 

veljača Inventura,godišnji obračun 

lipanj Svečana sjednica povodom Dana škole 

srpanj Usvajanje polugodišnjeg obračuna 

 

Školski odbor će se sastati po potrebi vezano uz nova zapošljavanja i donošenje drugih 

nepredviĊenih odluka.  

 

6.2. Plan rada Uĉiteljskog vijeća 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelji 

rujan 

 

Analiza uspjeha učenika u prošloj školskoj godini 

 

Leskovar 

 

rujan 

Prijedlog kurikuluma škole 

Prijedlog Godišnjeg programa rada škole 

GraĎanski odgoj Sabljak 

Listopad 

 

 

Izbor ravnatelja 

Inkluzija i rad s djecom s posebnim potrebama-predavanje 

 

Leskovar 

studeni 

Motiviranje nemotiviranih u školi-predavanje 

Analiza uspjeha u školi 

Sabljak 

 

siječanj 

 Analiza realizacije godišnjeg plana i programa na kraju 

I.polugodišta  

Stručno usavršavanje za učitelje na internetu 

Primjeri dobre prakse 

Učinkovito upravljanje razredom 

Sabljak 

Podunavac 

Sabljak 

 

Veljača 

 

 

Primjena IKT-a u nastavi glazbene kulture i umjetnosti 

 

 

Vencl 

 

travanj 

 

Konflikti u školi Leskovar 

svibanj 

Imenovanje povjerenstava za upis učenika u I.razred 

Školski projekti u turističkom promicanju kulturne baštine lokalne 

zajednice 

  

lipanj 

Uspjeh na kraju nastavne godine 

Organizacija dopunske nastave 

Imenovanje povjerenstava za popravne ispite  



 

 

6.3. Plan rada Razrednog vijeća 

 

Mjesec Sadržaj rada 

rujan 

Formiranje skupina dopunske,dodatne nastave te izvannastavnih 

aktivnosti 

studeni 

Analiza uspjeha učenika 

Izostanci i ponašanje učenika 

Predlaganje učenika kojima je potrebna pomoć stručnog suradnika 

Prosinac 

 

 

Analiza uspjeha učenika 

Izostanci i ponašanje učenika 

 

oţujak 

Analiza uspjeha učenika 

Izostanci i ponašanje učenika 

Predlaganje mjera za ispravljanje ocjena uz suradnju s roditeljima 

lipanj 

Analiza uspjeha učenika 

Izostanci i ponašanje učenika 

Predlaganje učenika za pohvale i nagrade 

lipanj Analiza uspjeha poslije popravnih ispita I. rok 

kolovoz Analiza uspjeha poslije popravnih ispita II. rok 

 

6.4. Plan rada Vijeća roditelja 

 

Mjesec Sadržaj rada 

rujan 

Konstituiranje vijeća roditelja 

Izbor predsjednika i zamjenika Vijeća 

Prijedlog kurikuluma i Godišnjeg programa škole 

listopad 

Suradnja s roditeljima vezano uz Dane zahvalnosti za plodove zemlje 

Izbor ravnatelja 

prosinac 

Slobodno vrijeme učenika u vrijeme zimskih praznika 

Analiza polugodišnjeg programa rada škole 

veljača Obiljeţavanje Valentinova i sudjelovanje u maskenbalu 

svibanj Obiljeţavanje Dana škole 

lipanj Analiza uspjeha učenika na kraju nastavne godine 

 

 

 

6.5. Plan rada Vijeća uĉenika 

 

Mjesec Sadržaj rada 

rujan 

Konstituiranje vijeća učenika, te izbor predsjednika i zamjenika 

Predlaganje projekata i aktivnosti koje ţele učenici 

studeni Predlaganje mjera za poboljšanje uspjeha i ponašanja učenika 

prosinac Predlaganje aktivnosti u školi u vrijeme zimskih praznika 

veljača Obiljeţavanje Valentinova i sudjelovanje u maskenbalu 

svibanj Program obiljeţavanja Dana škole 

 

 

 



7. PLAN STRUĈNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA 

 
Svaki učitelj duţan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program 

permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2015./16. 

7.1. Struĉno usavršavanje u školi 

7.1.1. Struĉna vijeća 

PLAN RADA AKTIVA PRIRODNE SKUPINE PREDMETA ZA ŠK. GOD. 

     2016. / 2017. 

Voditeljica:Tanja Babić 

 

VREMENIK SADRŢAJ RADA IZVRŠITELJI 

 

rujan 

 

 

 

 

 
- izvješde o radu na stručnim aktivima, 

preraspodjela satnice 
- proučavanje Pravilnika o  

ocjenjivanju i vrednovanju 

postignuda učenika, donošenje 

kriterija ocjenjivanja za svaki  

predmet  

- proučavanje novog Pravilnika o 
kriterijima za izricanje pedagoških 
mjera – usklađivanje stavova među 
članovima  aktiva 

- proučavanje promjena u Pravilniku o 
izvođenju učeničkih ekskurzija 
 

 

 

 

         Članovi aktiva 

 

 

studeni/ 

prosinac 

 

 

 
- organizacija dopunske nastave  

učenicima koji imaju teškode u 
usvajanju nastavnih sadržaja 

- sudjelovanje u organizaciji i 
obilježavanju DANA UČITELJA – izlet  

 

 

        Članovi aktiva  

 

 

 

siječanj/veljača 

 

 

 
- upoznavanje sa međunarodnim 

projektom GLOBE 
- izbor i priprema učenika za  

natjecanje 
- međupredmetna korelacija 

 

 

 

           Članovi aktiva 

 

 

 

oţujak/travanj 

 

 

- ocjenjivanje vladanja učenika 
- ASTRONOMIJA U OSNOVIM 

ŠKOLAMA - NOVOSTI 
- organizacija terenske  nastave 

 

 

            Članovi aktiva 

 

 

svibanj/lipanj 

 

 

 

 
- organizacija dvodnevne ekskurzije u 

Hrvatsku u suradnji sa članovima 
drugih aktiva  

- analiza uspjeha učenika – 
predlaganje učenika kojima je 
potrebna dopunska nastava 

- izvješde o radu aktiva  

 

 

                Članovi aktiva 

 



 

 

 

 

PLAN RADA AKTIVA DRUŠTVENE SKUPINE PREDMETA ZA ŠK. GOD. 

2016./2017. 

Voditelj aktiva: Suzana Vencl 

 

VREMENIK SADRŽAJ RADA IZVRŠITELJI BROJ 

SATI 

RUJAN 1.  Izbor voditelja aktiva 

2. Analiza realizacije prošlogodišnjeg 

programa aktiva 

3. Kriteriji i sastavnice ocjenjivanja   

4. Raspored pisanja ispita i školskih zadada   

5. Kurikulum 

6. Projekti 

 

 

Članovi aktiva 

2 

STUDENI 1. Analiza i dogovor oko daljnjeg tijeka 

realizacije projekata 

2. Važni nadnevci i dani koje treba obilježiti 

3. Pedagoške mjere i rad s učenicima koji 

imaju loše ocjene 

 

Članovi aktiva 

2 

SIJEČANJ 1. Analiza uspjeha učenika u 1. polugodištu   

2. Primjeri dobre prakse 

3. Natjecanja 

4. Međupredmetna korelacija  

 

Članovi aktiva 

2 

OŽUJAK 1.Ocjenjivanje vladanja učenika 

2.Primjeri dobre prakse 

3.Suradničko učenje 

 

Članovi aktiva 

2 

SVIBANJ 

LIPANJ 

1. Realizacija i predstavljanje projekata – 

dogovori  

 

Članovi aktiva 2 

 

 

 

 



 

 

 

PLAN RADA AKTIVA RAZREDNE NASTAVE ZA ŠK.G.  

2016./2017. 

Voditelj aktiva: Ivana Vrbek Mesić 

 

 

SADRŢAJ RADA 

 

 

IZVRŠITELJI 

 

REALIZACIJA 

 
1. Planiranje aktivnosti u šk.g.2016./2017. 
2. Planiranje aktivnosti za prvo polugodište 

šk.g.2016./2017. 
3. Kurikulum 
4. Planiranje projekt 
5. Razno ( ispiti, planiranje izleta, ekskurzija, 

kazalište...) 

 

Članovi aktiva 

 

1.rujna 2016. 

 
1. Priredba povodom sv.Nikole  
2. Analiza i dogovor oko daljnjeg tijeka 

realizacije projekta  
3. Izvješde sa webinara – noviteti u 

kriterijima ocjenjivanja  
4. Razno  

 

 

Članovi aktiva 

 

Studeni 2016. 

 

1. Analiza uspjeha učenika u 

1.polugodištu 

2. Planiranje aktivnosti za drugo 

polugodište šk.g.2016./2017. 

(obiljeţavanje vaţnih datuma, dogovor 

oko izleta/ kina/ kazališta) 

3. Primjeri dobre prakse – suradnja s 

pedijatricom  

4. Pedagoška dokumentacija  

5. Razno  

 

 

Članovi aktiva 

pedijatrica 

 

Siječanj  2017. 

 
1. Analiza i dogovor oko daljnjeg tijeka 

realizacije projekta  

2. Primjeri dobre prakse 

3. Razno  

 

 

Članovi aktiva 

 

 

Oţujak  2017. 

 

1. Analiza rada aktiva 

2. Realizacija i predstavljanje projekta – 

dogovori  

3. Razno  

 

 

Članovi aktiva 

 

 

Svibanj / 

Lipanj 2017. 

 

 

 



7.1.2. Struĉna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike 

 

Sadržaj permanentnog usavršavanja Ciljne skupine 
Vrijeme 

ostvarenja 

Planirani broj 

sati 

Informatika Učitelji svi siječanj 3 

    

   

 

 

 

 

7.2. Struĉna usavršavanja izvan škole 

7.2.1. Struĉna usavršavanja na ţupanijskoj razini 

Svi učitelji i stručni suradnici duţni su voditi brigu o svom stručnom usavršavanju.  

Za sve stručne skupove na ţupanijskoj razini osigurana su sredstva u proračunu škole 

Stručno usavršavanje na ţupanijskoj razini je obvezno za sve učitelje. 

 

7.2.2. Struĉna usavršavanja na drţavnoj razini 

 

 Stručno usavršavanje na drţavnoj razini omogućuje se učiteljima ovisno o financijskom 

planu škole kao i o tome da li se redovito usavršavaju na ţupanijskoj razini.Plan ne moţemo 

donijeti za cijelu godinu jer ga AZOO objavljuje u tri dijela pa ćemo i mi na sjednicama Učiteljskog 

vijeća tri puta godišnje donositi takvu odluku. 

 

7.3. Ostala struĉna usavršavanja i osposobljavanja 

 
Svaki učitelj duţan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program 

permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2014./2015. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG  

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE  

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti  
Plan kulturne djelatnosti škole sadrţi: estetsko-ekološko ureĎenje ţivotne i radne sredine, javna predavanja, 

priredbe, natjecanja, obiljeţavanje drţavnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje s društvenom 

sredinom. 

Mjesec Sadržaji aktivnosti 
Broj 

učenika 
Nositelji aktivnosti 

RUJAN     UREĐENJE UČIONICA  

-likovno ureĎenje predvorja i hodnika  

-odrţavanje roditeljskih sastanaka  

-obiljeţavanje prvog dana jeseni 

-prikupljanje etnografske graĎe    

 

122 

10 

 

55 

 

SVI 

Balaţ 

Razrednici 

Svi u razrednoj nastavi 

Švelinger 

 

LISTOPAD 

 

 

Dan neovisnosti-pano 

-prikupljanje sekundarnih sirovina 

-obiljeţavanje Svjetskog dana hrane 

-ureĎenje panoa po učionicama  

-posjet kazalištu HNK Osijek 

24.10-dan meĎusobnog pomaganja 

31-Svjetski dan štednje 

 

67 

70 

 

 

 

Švelinger 

Kolund 

Peran,svi 

Svi učitelji 

Šmit,Marković,Švelinger 

Svi 

Razredna nastava 

 

STUDENI 

-odrţavanje učioničkog prostora  

-obiljeţavanje Dana mrtvih  

- -odrţavanje roditeljskih sastanaka  

-18.Sjećanje na Vukovar 

-posjet dječjem kazalištu 

-20.meĎunarodni dan djeteta 

 

 

55 

55 

 

svi 

Peran 

Razrednici 

Švelinger 

Ostojić 

Leskovar 

 

PROSINAC 

-sv. Dan borbe protiv AIDS-a-pano 

-obiljeţavanje Sv, Nikole 

od 8.tjedan solidarnosti 

-10.Dan ljudskih prava 

-obiljeţavanje Boţića 

-priredba za mještane 

122 

 

122 

50 

 

Kolund 

Razredna nastava 

Peran 

Leskovar 

Svi  

Vencl 

SIJEĈANJ 

-odrţavanje učioničkog prostora 

 

122 

 

Svi 

 

VELJAĈA 

-organizacija maskenbala 

-obiljeţavanje Valentinova 

-21 meĎunarodni dan materinskog jezika 

122 

67 

 

Kuna,razrednici 

Knjiţnjičar 

Kuna i učitelji HJ 

OŢUJAK 

-ureĎenje školskog okoliša 

-8.meĎunarodni dan ţena 

-obiljeţavanje Dana Lijepe Naše 

-prikupljanje sekundarnih sirovina 

-sudjelovanje na učeničkim smotrama i 

natjec. 

-obiljeţavanje Uskrsa 

 

30 

32 

122 

122 

 

 

122 

Ekolozi 

Švelinger 

Vencl,Peran 

Kolund 

 

Voditelji INA i dodat. 

Peran i razredna nastava 

TRAVANJ 

-Estetsko ureĎenje škole i okoliša 

-ureĎenje učioničkih panoa 

122 

 

Balaš i ost. 

Svi učitelji 



-odrţavanje roditeljskih sastanaka 

-22.4.Dan planeta zemlje-čišćenje okoliša 

23.svjetski dan knjige i autorskog prava 

29.svjetski dan plesa 

 

 

122 

67 

10 

 

razrednici. 

Kolund 

Kuna i učitelji HJ 

Vencl 

SVIBANJ 

-obiljeţavanje Praznika rada 

-obiljeţavanje Dana majki 

-obiljeţavanje Dana obitelji 

-obiljeţavanje Sv. Dana športa 

 

 

Švelinger 

Ostojić i razrednici 

Ostojić i razredna nast. 

Bukalo, 

LIPANJ 

-športski susreti 

-obiljeţavanje Dana škole 

 

-svečano uručivanje svjedodţbi osmašima 

50 

122 

 

Bukalo 

Sabljak,Vencl 

 

Sabljak,Kleš,Vuksanović-

Čančar 

 

 

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite uĉenika 

 
U suradnji sa zdravstvenom sluţbom organizirano je provoĎenje sistematskih pregleda, cijepljenja 

kao i socijalna zaštita učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadleţnih socijalnih 

sluţbi,odnosno da im MZOŠ –preko projekta te  Općina Popovac financiraju prehranu u školskoj kuhinji.  

Podmladak Crvenog kriţa i Karitasa imat će akcije prikupljanja pomoći za ljude u potrebi u prosincu 

u koje će se uključiti i naši učenici.  

U cilju  poboljšanju odnosa izmeĎu učenika, učenika i učitelja te roditelja i škole škola će i dalje provoditi 

Unicef-ov program Za sigurno i poticajno okruţenje u školama te organizirati različite radionice s ciljem 

prevencije nasilja meĎu učenicima kao i prevencije ovisnosti. 
 

PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE MEDICINE za šk.god.2016./2017 

1.razred    - kontrola vida u 2.polugodištu, 

                   - predavanje Higijena zubi i usne šupljine 

 

3.razred-mjerenje tjelesne teţine i visine, 

                -kontrola vida i vida na boje 

               - predavanje Prehrana i skrivene kalorije 

5.razred-sistematski pregled  

              - predavanje Pubertet i higijena 

6.razred-cjepljenje protiv B hepatitisa (3 doze), 

               -mjerenje tjelesne teţine i visine, 

                -pregled kraljeţnice i stopala 

7.razred -ispitivanje sluha 

8.razred-cjepljenje protiv difterije,tetanusa i dječje paralize, 

                 -sistematski pregled i profesionalna orjentacija 

8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole 

 
Za sve radnike u listopadu se obavlja sanitarni pregled radnika, a u prosincu sistematski pregled trećine 

radnika. Za kuharice se dva puta godišnje planira sanitarni pregled,a za domare jedanput u dvije godine. 

 

7.4. Školski preventivni programi 

Nalaze se u privitku Godišnjeg plana i programa rada škole 

 

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA 

 Ovisno o proraĉunu škole i u skladu s odlukom osnivaĉa da škola moţe nabavljati 

samo sitan inventar i osnovna sredstva ( samostalno) a ostalo u dogovoru s osnivaĉem 

planirana je kupovina 5 stolnih raĉunala. 

 



 

 

 

 

10. PRILOZI 

 

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                    

1. Izvedbeni program za graĊanski odgoj 

2. Godišnji planovi i programi rada uĉitelja 

3. Plan i program rada razrednika 

4. PrilagoĊeni planovi i programi rada za uĉenike s teškoćama 

6. Rješenja o tjednim zaduţenjima odgojno-obrazovnih radnika 

7. Raspored sati 

8.Preventivni programi 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 10.Statuta 

Osnovne škole Popovac,Popovac ,Vladimira Nazora 26 , a  na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća  

roditelja i ravnatelja škole, Školski odbor  na sjednici odrţanoj 29.rujna 2016. godine donosi  

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2016./2017.  ŠKOLSKU GODINU. 

 

 

      Ravnateljica škole                                                                        Predsjednik školskog odbora 

 

_______________________                                                                  _____________________ 

         Jadranka Sabljak                                                                                    Vladimir Bukalo 

 

 

 

KLASA:602-02/16-01-37 

URBROJ:2100/19-16-01 

POPOVAC, 29.RUJNA 2016. 


